Werkwijze voucheraanvraag

Discipline Overstijgend Onderwijs (DOO)

Op basis van het aantal fte AlOS in opleiding in het Radboudumc is per jaar een vastgesteld budget
beschikbaar voor het toewijzen van vouchers om de deelname van AIOS aan DOO te stimuleren. Elke
AIQOS dient jaarlijks minimaal één DOO cursus te volgen. Voor interne DOO cursussen kunnen AlOS
jaarlijks één voucher aanvragen en inzetten voor maximaal €500.

In het geval het cursusbedrag van een leergang of masterclass hoger is dan de reguliere kosten voor
een DOO cursus (max. €500) dient de AIOS met de eigen opleider te overleggen over de resterende
bijdrage, bovenop de €500 die vergoed wordt vanuit het voucherbudget, en hier goedkeuring voor te
krijgen. Dit resterende bedrag komt ten laste van de betreffende afdeling.

Als er Radboudumc breed nog voucherbudget over is aan het einde van het jaar, kunnen afdelingen
aanvullende vouchers aanvragen. Dit wordt ergens in oktober gecommuniceerd.

Werkwijze voucheraanvraag

Nieuwe voucheraanvragen kunnen worden ingediend door de AIOS codrdinatoren. Verzoek om
onderstaande tabel te gebruiken voor het indienen van de aanvragen zodat deze snel kunnen
worden verwerkt.

Specialisme | Naam AIOS Znummer | Naam cursus Cursusdatum | Cursus bedrag

e AIOS vraagt een voucher aan bij de AlOS-co6rdinator en/of medewerker secretariaat
van de eigen afdeling.

e AlOS-coérdinator/ medewerker secretariaat stuurt deze aanvraag met volledig
ingevulde bovenstaande tabel naar postbus ooron.rha@radboudumc.nl

e AlOS-co6rdinator/ medewerker secretariaat ontvangt vanuit postbus OOR ON akkoord
en kostenplaats (CAPP) of kortingscode (Aanmelder).

e  AIOS schrijft zich na akkoord binnen 10 werkdagen in voor de opgegeven scholing.

e Als het juiste kostenplaatsnummer is ingevuld bij referentiecode (CAPP) of de
kortingscode (Aanmelder), zorgt finance RHA ervoor dat de cursuskosten ten laste
komen van het voucherbudget.

Hoe schrijft de AIOS zich in (zie ook bijgaande uitleg stap voor stap, graag doorsturen aan de AlOS)
AIOS schrijft zich pas in voor de betreffende DOO cursus als daar akkoord voor is ontvangen via
postbus OOR ON. Zo kunnen we voorkomen dat er onnodig rekeningen worden verstuurd. AIOS kan
bij inschrijving van de cursus in de Online Leeromgeving CAPP bij de stap betaling het ontvangen
kostenplaatsnummer invullen bij het veld ‘referentiecode’.

LET OP: In geval het een cursus in Aanmelder is, betreft het een kortingscode. Het verzoek om deze
kortingscode door te geven aan de AIOS en deze te laten vermelden bij inschrijving in Aanmelder.
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Hoe werkt de inschrijving voor een DOO cursus in Online Leeromgeving CAPP

Zodra deelnemer akkoord heeft en de kostenplaats heeft gekregen, kan de inschrijving starten:
1. Deelnemer opent Intranet
2. Viade initialen van de deelnemer (rechts) dient de pagina ‘Mijn Radboudumc’ geopend te
worden
Log in op je ‘Online Leeromgeving’
Zoek je cursus op via het leeraanbod
5. Klik op ‘inschrijven’

Inschrijven

Let op: Deelnemer is nu ingeschreven voor de cursus maar nog niet voor een datum en nog
zonder de juiste kostenplaats!
6. Kies vervolgens de datum van het event waarvoor je jezelf in wilt schrijven
7. Klik nu op ‘LEES MEER’ bij de cursusinformatie
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Scroll door de cursusinformatie tot dat je ‘Voorwaarden’ ziet staan
Klik op de link ‘hier’

10. Open nu de cursusaanvraag van je meest recente inschrijving

11. Kies voor ‘Betaal met een referentie code’

12. Vul bij de referentiecode je ontvangen kostenplaats nummer in en klik op bevestig
€530,00

Er zitten kosten verbonden aan het volgen van deze cursus. Hoe wil je betalen?

' Betaal per factuur

Je betaalt per factuur wanneer je een adres selecteert.

@ Betaal met een referentie code

Gebruik deze optie wanneer je een referentiecode hebt.

Kostenplaats

O Ik weet niet hoe ik moet betalen

We bekijken de cursusaanvraag. Je hoort van ons als we meer informatie nodig hebben.

Hoe werkt de inschrijving van een DOO cursus in Aanmelder.nl
Doorloop de stappen, dit wijst zich vanzelf. In Aanmelder.nl wordt echter gevraagd naar de

‘Kortingscode’ en daar vul je de via postbus OOR ON ontvangen kortingscode in bij onderstaande
stap:

Betalingsopties

Kosten deelname

Totaal: € 435,00



